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Masaüstünüzdeki 
kolay kullanımlı 
doküman 
yönetim uzmanı

Günümüz Sağlık sektörün-
de rekabet en üst seviyeye 
ulaşmış, hastaların müşteri 
memnuniyeti ve kaliteli hızlı 
hizmet, en önemli farklılaştı-
rıcı unsurlar haline gelmiştir.

PaperWork ArchiMed, hasta-
nenizde üretilen veya hasta-
nenize gelen tüm dokümanla-
rı yönetmenize, arşivlemeni-
ze ve gerektiğinde elektronik 
ortamdan sorgulanmasına 
olanak sağlayan, hastanelere 
özel bir doküman yönetimi ve 
arşiv çözümüdür. 

Hastanenizde bulunan basılı 
evraklardaki bilginin değer-
lendirilmesi ve paylaşılabil-
mesi en önemli sorunlardan 
biridir. Bunun doğal sonucu 
olarak da, iş gücü kullanarak 
kâğıtlarda toplanan veriler 
sisteme aktarılmaya çalışıl-
makta veya ulaşılması çok zor 
kâğıt ortamlarda kalmaktadır. 
Bu da bazı kararların, eksik 
bilgilere göre, yanlış alınma-
sına neden olmaktadır.

PaperWork Archimed tüm do-
küman ve veri toplama işleri-
nizi organize ederek, bilginin 
her an ulaşılabilir olmasını 
sağlamaktadır. Böylece has-
taneniz bilgiye ulaşmak için 
boş yere zaman kaybetme-
yecek ve asıl işi olan sağlık 
hizmetlerine daha odaklana-
bilecektir.

4. Gelen giden tüm fakslar 
PaperWork tarafından yöne-
tilir ve arşivlenir. Daha önce 
oluşmuş bir faks bilgisine 
elektronik ortamda sorgula-
narak, hemen ulaşılır.

5. Hastanenizde elektronik ortamda 
üretilen dokümanlar, (örneğin, tüm ya-
zışmalar, raporlar, fizibilite çalışmaları, 
tedarikçilerden gelen fiyat teklifleri, 
talimatlar vb.) belirli bir indeksleme 
mantığında arşivlenir, doküman akışına 
sokulabilir ve istendiğinde sorgulana-
bilir.

6. Çalışanlarınızın e-postaları da Pa-
perwork üzerinde arşivlenebilir ve 
istendiğinde bu e-postalara kolaylıkla 
ulaşılabilir.

7. Kullanmakta olduğunuz hastane 
bilgi yönetim sistemleri (HBYS) yazılım-
ları ile bilgi alışverişinde bulunarak, bu 
yazılımların doküman yönetimi ve arşiv 
tarafındaki eksikliklerini kapatır.

8. Hastanenizde bilgi toplamak için 
kullanılan tüm yazılı dokümanlar (ör-
neğin, laboratuar tetkik formu, müşteri 
memnuniyeti formu, vb) üzerindeki bil-
giyi PaperWork üzerinde tutabilir gerek-
tiğinde HBYS sistemine aktarabilirsiniz.

1. Akreditasyon çalışmalarında oluşan yoğun doküman akı-
şını kontrol eder, düzenler ve her türlü bilgiye en kısa sürede 
ulaşılmasını sağlayarak, akreditasyon sürecini kısaltır.

2. ISO belgelerininizin yönetimi ve paylaşımını sağlaya-
rak kalite çalışmalarınızı düzenler.

3. Hastanenize gelen giden tüm evraklar tek bir merkez-
de toplanarak, PaperWork üzerinden ilgili bölümlere ulaştı-
rılır, bilginin doğru ve zamanında paylaşılması sağlanır.

Ortak Takvim ve
Kaynak Planlama

Gelen /Giden
Evrak 

OCR

Gelen Giden
Faks

Diğer 
Yazılımlarla 
Entegrasyon

E-posta
Arşivi

Ofis
Dokümanları

Resim, Ses
Video Arşivi

Dikkat! Hasta dosyalarınız 
sizi hasta etmesin



Zamanınızı ve paranızı 
kağıda harcamayın

12. “Tam Metin Arama” 

Sağlık ile uğraşan profesyoneller ola-
rak, zaman en değerli kaynağınızdır ve 
doğru kullanılmazsa , iş yapma maliyet-
lerinizin artmasına sebep olmaktadır. 
ArchiMed’in “tam metin arama özelliği” 
özelliği ile gelen-giden fakslar, bilgisa-
yar ortamında üretilen her türlü dokü-
manlar ve başka kaynaklardan gelen 
fiziksel evraklar üzerinde, gelişmiş sor-
gu modülünün, her türlü kelime, kelime 
grupları ve matematiksel fonksiyonlar 
kullanılarak yapılan detaylı aramalarıy-
la, istenilen dokümanlara hızla ulaşılır. 
İstediğiniz evraklara ulaşırken zaman 
kaybetmenizi engelleyerek, işiniz için 
size daha çok zaman yaratır.

9. Basılı dokümanlar üzerin 
bulunan bilginin PaperWork 
üzerine aktarılmasıyla, sağ-
lık personeliniz bu bilgiye 
ulaşabilir hale gelir. Sağlık 
personeliniz evrak ile yapa-
cakları işlemleri PaperWork 
üzerinden yerine getirecek-
leri için, hata yapma riski 
azalır ve tüm işlemler kayıt 
altına alındığından dolayı, 
sorun oluştuğunda çok hızlı 
şekilde problemli yer tespit 
edilerek, düzeltilir.

10. PaperWork, Microsoft ürünlerinin 
menülerine yerleşerek, kullanıcının 
başka bir yazılım açmasına gerek kal-
madan,günlük kullandığı yazılımlar 
içerisinden çalışmaktadır. Bu özelliği sa-
yesinde sistem hastanenize çok hızlı ve 
verimli olarak uygulanabilmektedir. 

11. Sağlık dünyasında gizlilik en önemli 
konulardan biridir. PaperWork ArchiMed  
çok gelişmiş yetkilendirme modülü sa-
yesinde, hasta dosyalarının, notların ve 
üretilen her türlü evrakın yetki sınırları 
çerçevesinde paylaşımı sağlamaktadır. 
Kişi ve grup bazında verilen yetkiler ile 
de çalışanların dokümanlar ve formlar 
üzerinde görebilecekleri ve yapabile-
cekleri sınırlandırılmıştır.

Hastane Arşivi

Kurumsal Hafıza

Finans / Muhasebe

İnsan Kaynakları

Raporlar / Basında 
Çıkan Haberler

Bölüm Arşivleri

Hasta Dokümanları

Sanal Hasta Dosyası

Belge

Röntgen

Resim

Web Sayfası

Hasta dosya indeksi

• Hasta adı

• Protokol no

• Doküman tipleri

• Tarih, vb.

Hasta dosyasında yer alan 
çeşitli doküman tiplerinin 

görüntülenmesi

PaperWork Sayısallaştırma 
İstasyonu

• Laboratuar tetkik formları

• Muayene formu

• Müşteri şikaletleri formu, vb.

• Resimler

• Dokümanlar
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G&GSoft,  on dört yıldır doküman 
yönetim&arşiv alanında, 
çözüm geliştiren uzmanlaşmış 
teknik kadrosu sayesinde, 
kendi kaynakları ile PaperWork 
ürün ailesini geliştirmiş ve 
kurumsallaşmakta olan firmaların 
kullanımına sunmuştur.

PaperWork üzerinde elektronik ortama akta-
rılan hastane arşivi ile;

• Sağlık personeli PaperWork üzerinde bulu-
nan, hasta dosyasının içindeki tüm doküman-
lara yetkileri dahilinde, tek bir merkezden 
bilgisayar sistemi üzerinden çok hızlı şekilde 
ulaşabilir. Artık arşivden hasta dosyalarının 
bölümlere ulaştırılıp geri toplanmasına gerek 
kalmadığından zaman kaybı önlenir ve  has-
talarınıza çok daha hızlı hizmet vermeniz sağ-
lanmış olur. Operasyon maliyetleriniz azalır, 

• Gizli hastalıklarla (AIDS, HepatitC gibi) il-
gili bölümlere sadece yetkisi olan girebileceği 
için güvenlik tam olarak sağlanmış olur.

• Hasta dosyalarının PaperWork ile elektronik 
ortama geçirilmesi ve doküman yönetiminin 
uygulanmaya başlamasıyla, dokümanlardaki 
elle yapılan işlemlerdeki hatalar ve verimsiz-
lik azalacak, performans yükselecektir.

• Arşivin fiziksel olarak kapladığı yer çok 
azalacaktır. Çünkü tüm arşiv dokümanları 
elektronik olarak, PaperWork üzerinde bulu-
nacaktır.

• Arşivinizin kapsamı genişleyecek, hasta-
nenizle ilgili tüm dokümanlarında yönetimini 
ve arşivlemesini PaperWork üzerinden yapı-
lacaktır.

• Sağlık dokümanlarının çağaltılması ve kul-
lanılmasından doğan kâğıt ve iş gücü mali-
yetleriniz çok azalacaktır.

• Yanlış arşivlenen dosyaların bulunamama 
problemi ortadan kalkacaktır.

• Hasta dosyasında basılı olarak bulunan 
tüm dokümanlar;

Hasta kayıt formları
Müşteri şikâyet formu
Laboratuar tetkik formu
Her türlü değerlendirme formları
Epikriz raporu
PACS görüntüleri
MR,Xray görüntüleri
Patoloji raporları
Ameliyat sonuç raporu
Laboratuar sonuçları vb.

PaperWork üzerinden sağlık profosyonelleri-
nin kullanıma sunulur.

PaperWork® Archimed, Hastanenizin 
arşiv yapısını tamamen değiştirecek

Dosyanın 
arşivde 

bulunması

Hastanın 
randevu 
alarak 

Hastaneye 
gelmesi

Doktorun, 
hastanın 
dosyasını 
arşivden 
istemesi

Dosyanın 
doktora 

ulaştırılması

Doktorun 
gerekiyorsa 

dosyaya 
yeni ekler 
yapması

Dosyanın 
tekrar arşive 

ulaşması

Hastanelerdeki 
klasik arşiv 

işleyişi


